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DECRETO N° 1.656, DE 19 DE JUNHO DE 2024.

Regulamenta a Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, no ambito da administragao
publica do Municipio de Alvaro de Carvalho.

ADILSON DE OLIVEIRA LOPES, Prefeito do Municipio
de Alvaro de Carvalho, Estado de Sao Paulo, no uso das
atribuicoes conferidas pelo art. 112 da Lei Organica do
Municipio;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto estabelece no ambito da Prefeitura Municipal de Alvaro de
Carvalho as diretrizes regulamentares para a aplicacao da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.

Art. 2°. As atividades voltadas as compras publicas e contratos no ambito da Prefeitura
Municipal de Alvaro de Carvalho devem reger-se considerando as regras e orientagbes da
gestao por competéncias.

Art. 3°. Para a designacgao dos servidores as fungbes anteriormente mencionadas serao
considerados os comandos normativos dos artigos 7° e 8° da Lei Federal n° 14.133/21, em
interpretacao sistematica.

§1° Os Agentes Publicos serdo designados entre os servidores efetivos integrantes dos
quadros da Prefeitura Municipal de Alvaro de Carvalho.

§2° Sera designado Pregoeiro para a condugédo da modalidade pregao.

§3° Na inviabilidade do cumprimento do disposto no §1° deste artigo, mediante ato
motivado, sera permitido que tais agentes sejam servidores temporarios ou ocupantes de
cargo em confianga.

Art. 4°. Os encargos de que trata este Decreto ndo poderao ser recusados pelo agente
publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicées, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no §1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagcao prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagao requerida.

Art. 5°. O principio da segregagao das fungbes veda a designagdo do mesmo agente
publico para atuagao simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagao de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagéao.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da segregagdo de fungbes de que trata
0 caput:

| - sera avaliada na situacgéao fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidagao das linhas de defesa; e
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b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratagao.

CAPIiTULOII
DO AGENTE DE CONTRATAGAO E DO PREGOEIRO

Art. 6°. O Agente de Contratagdo € a pessoa designada pela autoridade competente entre
servidores efetivos do quadro permanente da Prefeitura Municipal de Alvaro de Carvalho, para tomar
decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo e dos processos de dispensa de licitagao, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologacgao, e possui as seguintes atribuigdes:

l. auxiliar, quando solicitado, na elaboragcédo dos atos da fase interna que ndo séo suas
atribuicoes;
Il coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
M. receber, examinar e responder as impugnagdes, apds parecer da assessoria juridica e
deliberagdo do Chefe do Executivo e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos

anexos;
\VA iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao;
V. receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;
VL. receber e examinar a declaragao dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as
condicdes de habilitagao;
VII. verificar a conformidade da proposta em relagédo aos requisitos estabelecidos no edital;
VIII. coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

IX. verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;
X. conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI. sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagcdo e sua validade juridica e, se necessério, afastar licitantes em raz&o de vicios
insanaveis;

XII. receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a decisao,
encaminha-los a autoridade competente;

XIII. proceder a classificagao dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV. indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

XV. indicar o vencedor do certame;

XVI. no caso de licitacdo presencial, receber os envelopes das propostas de pregco e dos

documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de prego,
ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

XVII. negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;
XVIII. elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitagao;
XIX. instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para Dispensa de
Licitagao;

XX. encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apdés a sua conclusado, as
autoridades competentes para a homologacao e contratagao;

XXI. propor a autoridade competente a revogacao ou a anulagéo da licitagao;
XXII. propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracéao de responsabilidade;
XXIIL. inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagéo direta no Portal

Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Alvaro de Carvalho, e providenciar as publicacdes previstas em lei; e
XXIV. outras atividades correlatas.
Paragrafo dnico. Os procedimentos auxiliares de credenciamento, de registro de precos e as
contratagdes por meio de dispensa de licitagcdo e inexigibilidade serdo conduzidos por Agente de
Contratacao ou Pregoeiro, conforme o caso.

Art. 7°. Cabera ao pregoeiro, em especial:

l. conduzir a sessao publica;

Il receber e examinar as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
desses documentos;

M. verificar a conformidade da proposta em relagédo aos requisitos estabelecidos no edital;
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\VA coordenar a sessao publica e o envio de lances;
V. verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

VI. sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;
VII. receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;
VIII. indicar o vencedor do certame;

IX. adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;
X. conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XI. encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacéao; e
XIl. outras atividades correlatas.
CAPITULO Il

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 8°. A Equipe de Apoio sera designada por ato formal pelo Chefe do Executivo e sera
composta por no minimo 2 (dois) integrantes.

Art. 9°. A equipe de apoio da suporte operacional ao agente de contratagdo e ao Pregoeiro.

Art. 10. Excepcionalmente, a equipe de apoio podera ser responsabilizada pelos ilicitos a que
der causa, na forma e nos limites legais, salvo isen¢gao daquele membro que ressalvou expressamente
0 seu ponto de vista e que nao contribuiu para a pratica do ilicito.

CAPITULO IV
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 11. Em licitacdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no artigo 7°, §2° da Lei Federal n® 14.133 de 2021, o Agente de Contratagao
podera ser substituido por Comissao de Contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posigao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decis&o.

§1°. Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela Prefeitura Municipal de Alvaro de Carvalho, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugao da licitagao.

§2°. Na hipétese de o registro de pregos ser processado na modalidade concorréncia para
contratagdo de bens e servigos especiais, podera ser conduzido por Comissao de Contratagao.

Art. 12. A licitagdo na modalidade dialogo competitivo, prevista no artigo 32 da Lei Federal n°
14.133, de 2021 sera conduzida por Comissao Especial de Contratacdo, que devera ser integrada por,
no minimo, 03 (trés) servidores efetivos.

CAPIiTULO V
DOS GESTORES E OS FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 13. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes
da Prefeitura Municipal de Alvaro de Carvalho, designados pelo Chefe do Executivo, por meio de
portaria, para exercer as fungdes estabelecidas neste Decreto.

§ 1° Excepcional e motivadamente, a gestado do contrato podera ser exercida por setor do 6rgéao
ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas agdes
tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 3° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que
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seja providenciada a designacgéao, as atribuicées de gestor ou de fiscal caberdo ao Secretario ou Diretor
requisitante da abertura do processo.

§ 4° Excepcional e motivadamente a gestdo e fiscalizagdo do contrato poderdo ser realizadas
pelo mesmo servidor.

§ 5° A gestao e fiscalizagdo sera realizada por meio de relatérios baseados no modelo contido no
Anexo VI deste Decreto.

Art. 14. Os fiscais de contratos poderéo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
pela administragao.

Art. 15. O fiscal e o gestor do contrato, designados para atuar na area de licitagdes e contratos,
deverao observar as vedagodes previstas no artigo 9° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 16. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I. Gestao de contrato: a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizag&do técnica e
atividades administrativa de acompanhamento dos aspectos contratuais quanto as
obrigacOes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagbes e a providéncias
tempestivas nas hipéteses de inadimplemento e dos atos preparatdrios a instrugcao
processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de licitagdes para
a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagéo, a alteragédo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingao dos contratos, entre outros.

Il.  Fiscalizagdo Técnica e Administrativa: o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestagédo ou da execugéo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administragao.

Paragrafo unico. As atividades de gestao e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distincdo das atividades de gestdo e
fiscalizagao.

Art. 17. Serao utilizados os textos legais da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e
regulamentos federais vigentes pertinentes a matéria, como parametro para dirimir quaisquer duvidas
ou omissdes que porventura ainda perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.

Art. 18. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

I. coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa;

Il. acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lll. acompanhar a manutengédo das condi¢gbes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

V. coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos.

VI. elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do artigo 174 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugado do contrato,
conforme modelo ao Anexo VI neste Decreto.

VII. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

VIIl. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
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trata o artigo 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

Art. 19. Cabera ao fiscal técnico e administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
I. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagées pertinentes
as suas competéncias;

II. verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo
dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Ill. examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias bem como controlador de encargos e, na hipotese de descumprimento,
comunicar o gestor do contrato;

IV. anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados;

V. emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

VI. informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdao ou
adogcdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

VII. comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VIIl. fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigcdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificagao;

IX. comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacgao contratual;

X. atualizar o relatério de riscos durante a fase de gestédo do contrato, se necessario;

XI. auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigac¢des assumidas pelo contratado; e

XIl.  realizar o recebimento provisoério do objeto do contrato, mediante termo que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico, conforme modelo anexo neste Decreto.

Art. 20. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e administrativo e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comisséo designada pela autoridade competente.

Art. 21. O recebimento provisério sera emitido em até 5 (cinco) dias da conclusdo do objeto
contratual, casos de parcela Unica ou da emisséo de nota fiscal, com parcelamento de contratagao.

Art. 22. O recebimento definitivo sera emitido, uma Unica vez, apés 90 dias do ultimo ou unico
Recebimento Provisério e a apds liquidagao do contrato.

CAPITULO VI
DO APOIO DO ASSESSORAMENTO JURIDICO E DO CONTROLE INTERNO

Art. 23. Os agentes designados para o exercicio das fungbes voltadas as compras publicas e
contratos contardo com o apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno para a
regulamentacédo e para o desempenho das fungdes essenciais aos trabalhos.

Paragrafo unico. Fica dispensado o parecer da assessoria juridica para pequenas compras ou 0
de prestacao de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior aquele
disposto no §2° do artigo 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO VII
DOS BENS DE LUXO
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Art. 24. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

l. bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificavel por
meio de caracteristicas tais como:
a) ostentacgao;
b) opuléncia;
c) forte apelo estético; ou
d) requinte;
Il. bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade-renda
da demanda;
Il bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:
a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes de uso, no prazo de dois
anos;
b) fragilidade - facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de
sua identidade;
c) perecibilidade - sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas que levam a deterioragdo ou a
perda de suas condi¢gbes de uso com o decorrer do tempo;
d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem
principal; ou
e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermediaria para a geragao de outro bem; e
V. elasticidade: renda da demanda - razdo entre a variagdo percentual da quantidade
demandada e a variagédo percentual da renda média.

Art. 25. Este ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme
conceituado no inciso | do caput do artigo 24:
l. relatividade econdmica - variaveis econdmicas que incidem sobre o preco do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;
e
Il. relatividade temporal - mudanga das varidveis mercadologicas do bem ao longo do
tempo, em fungéo de aspectos como:
a) evolugao tecnoldgica;
b) tendéncias sociais;
c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e
d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 26. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicao
do inciso | do caput do artigo 24:
l. for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade comum de mesma
natureza;
Il tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade da Prefeitura
Municipal de Alvaro de Carvalho.

Art. 27. E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos
do disposto neste Decreto.

Art. 28. Na hipotese de identificagdo de demandas por bens de consumo de luxo, o agente de
contratagdo ou a autoridade competente, retornardo aos setores requisitantes os documentos de
formalizagao de demandas para supressao ou substituicdo dos bens demandados.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PREGOS PARA AQUISIGAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

Art. 29. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
l. preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de pregos
coletados, devendo quando necessario desconsiderar, na sua formagao, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e
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Il. sobreprego: preco orgado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagéo
ou a contratagéo for por pregos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a
licitagdo ou a contratagdo for por tarefa, empreitada por pregco global ou empreitada
integral.

Art. 30. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no minimo:
l. descrigao do objeto a ser contratado;
Il. identificacao do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe
de planejamento;
M. caracterizagao das fontes consultadas;
V. série de precgos coletados;
V. método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI.  justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;
VII. memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte;
VIII. justificativa da escolha dos fornecedores, para os casos de compra direta.

Art. 31. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigdes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execugao do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas
e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugéo do objeto.

Art. 32. A pesquisa de pregos para fins de determinagéo do preco estimado em processo
licitatério para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral sera realizada mediante a
utilizacdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou n&o:

l. composi¢ao de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de pregos em saude,
observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

Il contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execug¢ao ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema
de registro de precgos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

\VA pesquisa direta, em site amplamente reconhecimento e/ou mediante solicitagido formal
de cotagao, por meio de oficio, e-mail ou outra forma de comunicagdo documentavel,
com os fornecedores cadastrados no municipio e que nao tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital; ou

V. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagao
do edital;

§ 1° Quando a pesquisa de precgos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV,
devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado, garantindo no minimo 3 dias para retorno;

Il - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitério e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

c¢) enderecos fisico e eletrbnico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

lll — a possibilidade de obtencgéo de pregos via aplicativo de mensagem desde que seja possivel
reconhecer o fornecedor;
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IV — a possibilidade de obtencao de precos em site, com fornecedor amplamente reconhecido na
sua area de atuagdo, comprovando-se o site seguro, data e hora da consulta, a possibilidade de
aquisi¢ao por pessoa juridica e demais pormenores correlatos;

V — a possibilidade de publicacdo de chamamento de fornecedores interessados no sitio oficial
de compras do municipio por meio de aviso contendo as informagfes necessarias para apresentagao
de proposta.

Art. 33 Seréo utilizados, como métodos para obtencao do prego estimado, a média, a mediana
ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto
de trés ou mais precgos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o artigo anterior,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos
autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratagdo podera ser
obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do
mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° Os precgos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagao entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de prego estimado com base em menos
de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela
autoridade competente.

§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base unica no art. 32, o valor ndo podera ser
superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 34. Nas contratacbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, quando nao for
possivel estimar o valor do objeto a justificativa de precos sera dada com base em valores de
contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagao
de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratacao pela Administragao, ou por outro meio idéneo.

§ 1° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacbes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 2° Fica vedada a contratagao direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre
a possibilidade de competigao.

§ 3° Na hipétese de dispensa de licitagdo, com base nos valores limites, podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 4° No caso de contratagcbes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral sera dispensada a documentagao
de habilitagdo de que trata o artigo 62 e seguintes da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021,
salvo deliberagéo em contrario da autoridade competente.

Art. 35. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgagcado do detalhamento dos quantitativos e das demais informagbes necessarias
para a elaboragdo das propostas, salvo na hipétese de licitagdo cujo critério de julgamento for por
maior desconto.

CAPITULO IX
ELABORAGAO DO ORGAMENTO DE REFERENCIA PARA A CONTRATAGAO DE OBRAS E
SERVIGCOS DE ENGENHARIA

Art. 36. No processo licitatério para contratacdo de obras e servicos de engenharia, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos
Encargos Sociais cabiveis, sera definido por meio da utilizagdo de pardmetros na seguinte ordem:

I Composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
em Sistemas de Referéncias de Custos Oficiais de Governo, observando a
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compatibilidade destes sistemas com servigos de obras de infraestrutura de transportes
e demais obras e servigos de engenharia;

Il. Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada por qualquer esfera de governo e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora do acesso;

1. Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de
atualizagao de pregos correspondentes;

V. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

V. Pesquisa direta, mediante solicitagdo formal de cotagao, por meio de oficio ou e-mail,
aos fornecedores cadastrados no municipio e que nao tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital.

§ 1° Os parametros dispostos nos incisos | a V do caput deste artigo, deverao ser utilizados na
ordem como foram estabelecidos, sendo que a utilizagdo de um em detrimento a outro(s) deve ser
devidamente justificada.

§ 2° Quando aplicado o parametro disposto no inciso | do caput deste artigo, o Sistema de
Referéncia de Custo Oficial de Governo utilizado devera ser devidamente informado no orgamento
referencial.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento fora do prazo
estipulado no inciso Il do caput deste artigo, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizagdo de precos correspondente.

§ 4° Desde que justificado em razdo da variagdo de pregos, a pesquisa podera se limitar, no
caso do inciso lll, do caput deste artigo, aos contratos firmados com entes publicos da regido a que
pertence este Municipio.

§ 5° No caso de previsdo de matriz de alocacéo de riscos entre o contratante e o contratado, o
calculo do valor estimado da contratagdo podera considerar o custo decorrente da transferéncia do
risco ao particular.

§ 6° No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigcos de engenharia sob os regimes
de contratagdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratacdo sera calculado nos
termos deste artigo, acrescido ou ndo de parcela referente a remuneragdo do risco, e, sempre que
necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de pregco sera baseada em orgamento basico,
balizado em sistema de custo definido no inciso | deste artigo, devendo a utilizagdo de metodologia
expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada em outras contratagbes similares ser
reservada as fragdes do empreendimento nado suficientemente detalhada no anteprojeto.

§ 7° Na hipotese do § 6° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no orgamento
que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orgamento
sintético referido no mencionado paragrafo.

Art. 37. A anotacao de responsabilidade técnica pelas planilhas orgamentarias devera constar
do projeto que integrar o edital de licitagao, inclusive de suas eventuais alteragées.

Art. 38. Os critérios de aceitabilidade de pregos deverdo constar do edital de licitagdo para
contratagdo de obras e servigos de engenharia.

Art. 39. A minuta de contrato devera conter cronograma fisico-financeiro com a especificagao
fisica completa das etapas necessarias a medigdo, ao monitoramento e ao controle das obras.

Art. 40. A formagado do prego dos aditivos contratuais contara com orcamento especifico
detalhado em planilhas elaboradas pelo responsavel pela licitagdo, na forma prevista neste Decreto,
mantidos os limites previstos no artigo 125, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 41. A Prefeitura Municipal de Alvaro de Carvalho podera contratar profissional
especializado para apoio técnico na elaboragdo do termo de referéncia, pesquisa de pregos e demais
atividades que demandem profissional ausente do quadro de servidores.

CAPITULO X
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)
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Art. 42. A elaboracdo do plano de contratacdes anual pela Prefeitura Municipal de Alvaro de
Carvalho tem como objetivos:
l. racionalizar as contratagdes de sua competéncia a fim de obter economia de escala,
padronizagao de produtos e servigos e redugao de custos processuais;
Il garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel
e outros instrumentos de governancga existentes;
1. subsidiar a elaboragéo das leis orgamentarias;
\VA evitar o fracionamento de despesas; e
V. sinalizar intengées ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

Art. 43. Até a primeira quinzena de setembro de cada exercicio a Prefeitura Municipal de
Alvaro de Carvalho elaborara o plano de contratagdes anual, no qual constara todas as contratagées
que pretende realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragado, a consolidacao
das demandas apresentadas pelo Administrativo e a aprovagao do plano de contratagbes anual pelo
Prefeito.

Art. 44. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:
| - as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;
Il - as contratagdes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas hipoteses
previstas no artigo 45 do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;
[l - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do artigo 75 da Lei n°® 14.133, de 2021; e
IV - as pequenas compras e a prestacéo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do artigo
95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 45. Para elaboracdo do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera o
documento de formalizagdo de demanda conforme modelo ao anexo | neste Decreto.

Paragrafo unico. O documento de formalizacdo de demanda de que trata este artigo podera ser
substituido com o preenchimento direto de planilha, tabela ou sistema adotado para a elaboragéo do
PCA.

Art. 46. O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementagcéo das informagdes,
compilagcado de demandas e padronizagao.

Art. 47. O setor de compras consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes e/ou
pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:
l. agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratacdo e a economia de
escala; e
Il adequar e consolidar o plano de contrata¢des anual.

Art. 48. O plano de contratagdes anual sera disponibilizado automaticamente em seu sitio
eletrénico e divulgado no Diario Oficial do Municipio.

Art. 49. Durante o ano de sua elaboragao, o plano de contratagbes anual podera ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, mediante justificativa, nas
seguintes hipoteses:

l. no ano de elaboragdo do plano de contratagdes anual, para a sua adequagao a proposta
orcamentaria; e
Il na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orgamentaria Anual, para adequacao do plano de
contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.
Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagées anual serédo
aprovadas pelo Prefeito.

Art. 50. O Agente de Contratagao verificara se as demandas encaminhadas constam do plano
de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.
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Art. 51. As demandas que ndo constarem do plano de contratacées anual ensejardo a sua
revisdo, caso justificadas.

Art. 52. As revisdes constarao do plano de contratagbes anual ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas, e serdo republicadas.

) CAPITULO XI
ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 53. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

l. Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da
base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratagao;

Il contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

1. contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagao direta na execugao do
objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da
Administracéo;

V. requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de
bens, servigos e obras e requeré-la;

V. area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

VI. equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que reunem as competéncias
necessdrias a completa execugdo das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagcdes e contratos,
dentre outros.

Art. 54 Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente
publico, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado.

Paragrafo unico. A definicao dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento
da contratagdo n&o ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas ou de novos cargos na
Prefeitura Municipal de Alvaro de Carvalho.

Art. 55. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugéo, de modo a
permitir a avaliagao da viabilidade técnica, socioeconédmica e ambiental da contratagao.

Art. 56. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual.

Art. 57. O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante,
somente pelo requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacdo, conforme
modelo ao anexo Il neste Decreto.

Art. 58. Quando o ETP demonstrar que a avaliagao e a ponderagédo da qualidade técnica das
propostas que superarem o0s requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pela Administracdo, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e preco,
conforme o disposto no § 1° do artigo 36 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

Art. 59. A elaboragdo do ETP:

l. ¢é facultada nas hipéteses dos incisos |, Il, VIl e VIl do artigo 75 e do § 7° do artigo 90 da Lei n°
14.133, de 2021; e

Il € dispensada na hipétese do inciso lll do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogacgdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 60. Quando da elaboragcédo do ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou
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em projeto basico, dispensada a elaboragao de projetos, conforme disposto no § 3° do artigo 18 da LF
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO XII .
ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA (TR)

Art. 61. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se Termo de Referéncia o documento
necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os pardmetros e elementos
descritivos, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrugcdo do processo de licitagao,
conforme modelo ao anexo V neste Decreto.

Art. 62. O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definira o
objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de contratagées no prazo definido
no calendario de contratacdo, acompanhando o PCA.

Paragrafo unico. O TR sera utilizado pelo agente de contratagdo ou pregoeiro como referéncia
para a analise e avaliagdo da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente
vencedor.

Art. 63. O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual.

Art. 64. O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou
somente pelo requisitante.

Art. 65. A elaboracdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Ill do artigo 75 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacdes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam a contratagdo, tais como o
quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestacdo do servico.

Art. 66. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagdo do edital ou do aviso de
contratagao direta no sitio eletronico oficial da Prefeitura.

CAPITULO Xl
DO PROCESSO DE COMPRA DIRETA, PEQUENAS COMPRAS E PRONTO PAGAMENTO

Art. 67. O processo de compra direta previsto no artigo 72, | ao VIII, paragrafo unico, da Lei
14.133, de 01 de abril de 2021, relativo as contratacdes diretas previstas no artigo 75, | e I, da Lei
14.133, de 01 de abril de 2021, para servigos € compras, e para obras e servigcos de engenharia ou de
servicos de manutencdo de veiculos automotores, no dmbito da Administracdo Municipal reger-se-a
pelas disposi¢cdes contidas neste Decreto.

Art. 68. Para as despesas com pequenas compras ou de prestacdo de servicos de pronto
pagamento, previstas no artigo 95, §2° da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, fica
dispensado o rito do processo de contratacdo direta sendo necessario apresentar Documento de
Formalizagdo da Demanda com a justificativa para o referido dispéndio nesta condigéo.

Art. 69. Fica dispensada da formalizacdo do processo de contratagcdo direta de que trata o
artigo 72, “caput’, da Lei Federal 14.133, de 01 de abril de 2.021, as contratacbes até o valor
correspondente a 50 UFESP - Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo para compras e 250 UFESP -
Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo para servigos.

Paragrafo unico. Devera comtemplar pesquisa de precos, conforme instrucdo neste Decreto,
garantido a vantajosidade da compra para a Administragdo Publica.

Art. 70. A elaboragdo do estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo previstas no artigo 72, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de
abril de 2021, serdo facultativas nos casos de contratagdo de obras, servigos e compras, que resultem
em Dispensa de Licitagao.
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Art. 71. Fica dispensado, para os fins previstos no artigo 72, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133,
de 01 de abril de 2021, o parecer juridico nas hipoteses previamente definidas por ato da Procuradoria
Juridica, nos termos do artigo 53, § 5°, do mencionado diploma legal.

Art. 72. Para atendimento ao disposto no artigo 72, V, da Lei Federal n° 14.133 de abril de
2021, o contratado oriundo da Dispensa de Licitagao devera apresentar os seguintes documentos de
habilitagao:
l. cédula de identidade, registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor;
Il prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social, Estadual e Municipal;
1. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

Art. 73. Arazéo da escolha do contratado, contida no artigo 72, VI, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, para os contratos de Dispensa de Licitagdo implica no preenchimento dos requisitos de
habilitagdo previstos e ter apresentado a proposta economicamente mais vantajosa e ndo estar
impedido de contratar com o Poder Publico, devendo ser feita pesquisa na Relagao de Apenados do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, no enderego eletrénico
“https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados” e na Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do Tribunal de Contas da Unido, no endereco eletrdnico “https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/”.

Art. 74. Nas contratagdes diretas, via Dispensa de Licitagado, o instrumento do contrato podera
ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou ordem de execucgao de servico.

Art. 75. O ato que autoriza a Dispensa de Licitagéo ou o extrato decorrente do contrato devera
ser publicado no sitio eletrénico oficial da Prefeitura Municipal de Alvaro de Carvalho, no prazo de 10
(dez) dias uteis contados da sua assinatura.

Art. 76. Excepcionalmente, desde que devidamente justificado, é permitida a compra via e-
commerce de itens que se enquadram no limite do artigo 95, §2° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

§1° Procedendo-se a devida pesquisa de mercado e concluindo-se pela vantajosidade da
aquisicdo do item via internet, deve-se elaborar estudo fundamentado sobre a necessidade e
economicidade da antecipagdo do pagamento, cotagao eletrénica de pregos, justificativa de preco e
comprovagao de que o contratado tem habilitagcdo e qualificagdo minima necessaria, sempre exaltando
o principio do interesse publico.

§2° A contratagdo com sites de e-commerce sera viavel, desde que se trate da melhor oferta
para a Administragdo, considerando os principios da economicidade, eficiéncia e razoabilidade e
somente nos casos de contratagao direta.

§ 3° O pagamento podera ser realizado por meio de boleto ou cartdo de pagamento, cujo
extrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢céo do publico no sitio eletrénico oficial da Prefeitura.

CAPITULO XIV ]
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 77. Os agentes publicos designados como Pregoeiro, Agente de Contratagdo, Comisséo de
Contratacdo ou membros da Equipe de Apoio fardo jus a uma gratificagdo correspondente a fungéo
assumida, definida nos termos da Lei Municipal n° 866 de 29 de agosto de 2022.

Art. 78. Os procedimentos licitatérios da Prefeitura Municipal de Alvaro de Carvalho adotaréo
0s modelos anexos, que poderdo ser substituidos mediande justificativa devidamente autorizada pela
autoridade competente.

Art. 79. E obrigatério a publicacdo de extrato de convocagdo do edital no Diario Oficial do
Munipio até a utlizagdo do Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP.

Art. 80. Sao partes integrantes deste Decreto os seguintes anexos:
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l. Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD - Anexo |;
1. Estudo Técnico Preliminar - ETP - Anexo ll;
1. Check list da Dispensa de Licitagcdo - Anexo lll;
\VA Formulario de Pesquisa de Pregos - Anexo 1V
V. Termo de Referéncia - TR - Anexo V;
VI. Relatério de Gestao e Fiscalizagao de Contratos - Anexo VI;
VII. Modelo de Declaragao Unificada - Anexo VII.

Art. 81. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Alvaro de Carvalho, 19 de junho de 2024.

ADILSON DE OLIVEIRA LOPES
Prefeito do Municipio

Registrado e publicado neste Departamento de Administragao e Finangas, na data supra.

SIDNEY APARECIDO DE FREITAS
Diretor Administrativo
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ANEXO | - AO DECRETO N° 1.656/2024.

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP Pagina 01 de 01

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA | V&S0 | Elaboragdo
POP-01 (DFD) 01 | 19/06/2024

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda:

E-mail: Telefone

Objeto: Descrever a sugestao da solucdo a ser adotada a fim de resolver o problema mencionado
na justificativa. Se for necessario, sera elaborado o Estudo Técnico Preliminar a fim de considerar
as vérias solucdes disponiveis no mercado e a justificativa de escola de uma delas, analisando-se

a mais vantajosa, considerando todos os aspectos envolvidos, e ndo s6 o econdmico.

Natureza do objeto a ser contratado:

() Servigo nao continuado

() Servigo continuado sem dedicacao exclusiva de méo de obra
( ) Servico continuado com dedicagéo exclusiva de méo de obra
( ) Material de consumo

( ) Material Permanente/equipamento

( ) Obras e outros investimentos

( ) Compra direta, pequenas compras e pronto pagamento

Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual:

Justificativa da necessidade da contratacdo: aqui deve ser pormenorizado o motivo da
contratacéo, considerando a demanda que sera atendida, bem como o problema a ser resolvido,

com a possivel solucéo.

Submeto Documento de Formalizagdo da Demanda para o Setor de Compras para

prosseguimento do Agente de Contratacdo e Aprovacgao.

Alvaro de Carvalho, ___ de de20 .

Solicitante

Area de Atuagao
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ANEXO Il - AO DECRETO N° 1.656/2024.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP Pagina 01 de 01

Versdo | Elaboracéo

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) 01 19/06/2024

INTRODUGAO

O objetivo do presente documento € apresentar os estudos técnicos preliminares realizados visando
assegurar a viabilidade técnica e econémica da contratagdo pretendida e o levantamento dos
elementos essenciais que servirdo para compor Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

1. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
Atualmente, o/a xxxxxx dispde de XXXXXXXX €, em CoNsequéncia XXXXXXXXX.
A necessidade da contratagdo se evidencia na auséncia de XXXXXXXXXXXXxX, portanto, € necessario
suprir a demanda de xxxxxxxxxxx. O nao atendimento acarreta nos seguintes prejuizos:
XXXXXXXXXXXXXXKXXXX.
Os servicos que se pretendem contratar sdo considerados “comuns” pois enquadram-se na
classificagdo nos termos do inciso Xlll da Lei Federal n °© 14.133, de 1° de abril de 2021: “ bens e
servigcos comuns: aqueles cujos padrbées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.”
Dessa forma justifica-se a presente contratagao diante da necessidade aqui relatada.

2. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
A presente contratacdo encontra respaldo institucional conforme previsdo no item __ do Plano de
Contratagées Anual ou o Plano Anual de Contratacéo esta em fase de captagéo das FORMALIZACAO
DAS DEMENDAS e nao se encontra aprovado. Porém, os produtos foram adquiridos no exercicio de
20 e utilizou-se base histérica para dimensionamento quando da elaboragado da Lei Orgamentaria
Anual para 20___.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
O objeto a ser licitado, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima mencionadas,
possui natureza continuada, podendo ser prorrogada / ndo possui natureza continuada, ndo havendo
necessidade de prorrogagao contratual para além da vigéncia.
Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado, existem (ou ndo verificam-se)
requisitos minimos para sua satisfacdo, tais como: local apropriado para os trabalhadores
armazenarem seus pertences pessoais e produtos de uso laboral / liberagbes de transito / liberagao
especifica de 6rgao de fiscalizagéo / etc.
Ha a necessidade de a atual contratada promover a transigdo contratual a nova contratada com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

- Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

- No caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui natureza continuada ou nio;

- Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como
especificagdo técnica do objeto ou como obrigagédo da contratada;

- Incluir se séo necessarios registros ou licengas;

- Avaliar a duragéo inicial do contrato de prestagao de servigos de natureza continuada;

- |dentificar a necessidade de a contratada promover a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

- Elaborar quadro identificando as solu¢des de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.)
que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja
considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participacdo sdo realmente
indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizacao destes requisitos.
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4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
N&o é o caso da contratagcdo em tela, tendo em vista a natureza do objeto. OU
Foram analisadas as contratacdes efetuadas pelo xxxxxx, onde verificou-se que foi utilizada a seguinte
metodologia para a referida contratacao: (citar a metodologia)
Do levantamento realizado no mercado, constatou-se a existéncia das seguintes solucdes: (citar as
solugoes)....
Apds a analise do custo-beneficio de cada uma delas, optou-se pela solugdo xxxx, que apesar do custo
inicial ser maior, apresenta maior durabilidade e maiores beneficios a longo prazo, visto que o ciclo de
vida do objeto mostra-se mais longo / ou o fabricante garante maior vida util ao objeto / melhor
condigao de garantia ou maior prazo de garantia.
Tendo em vista a complexidade do objeto, optou-se pela realizagdo de consulta publica com vistas a
obter do mercado as melhores praticas para a citada contratacdo. Como resultado da consulta, pode-
se constatar que .....
Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por outros érgaos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes
que melhor atendam as necessidades da Administragao.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Contratacao de empresa especializada para fornecimento de méao-de-obra terceirizada com dedicagao
exclusiva para limpeza interna e externa da unidade, totalizando xxx m? por doze meses ininterruptos.
Contratacao de empresa especializada para fornecimento de servigo de impressdes, sob modalidade
“franquia mais excedente”, com alocagao de xxx equipamentos monocromaticos e xxx policromaticos,
com fornecimento de software de gestdo de impressdes por login por até 5 anos;
Contratacdo de empresa especializada para manutengao preventiva e corretiva dos xxx equipamentos
laboratoriais, conforme anexo a este estudo técnico preliminar, na frequéncia minima de uma
manutencgao preventiva a cada 4 meses por equipamento, por 12 (doze) meses.
Aquisicao de xxx kits de uniformes escolares, contendo X, y, z respeitando a subdivisdo de tamanho e a
especificagao de layout a ser apresentada no termo de referéncia.
Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/contratados/executados para que a
contratagao produza resultados pretendidos pela Administragao.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
As areas da unidade/do 6rgéao a serem limpas pelo novo contrato de servigos de limpeza somam xxx
m? divididos em area interna (xx%), vidraria (xx%) e areas externas (xx%);
Existe a previsdo de xxx novos alunos na rede publica municipal, sendo que ja existe xxx alunos
matriculados na rede. Considerando a necesidade de fornecimento de dois kits por aluno, estima-se a
necessidade de aquisigao de xxx Kits.
Com base nas plantas e projetos arquiteténicos, uma vez concluida a obra xxxx, o numero de salas
somam XxxX, 0 que nos permite calcular xxx quantidades do servigo para o atendimento a xxx usuarios.
Juntamente aos servigos, prevé-se um custo de xxxx com materiais acessorios, que poderdo ou nao
ser utilizados — as regras para utilizagao constardo no Termo de Referéncia.
Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas.
Podera ser utilizado o histérico dos quantitativos de aquisicdes anteriores. Contudo, devera ser
realizada uma analise da contratagdo anterior, ou série histérica (se houver), para identificar as
inconsisténcias no dimensionamento dos quantitativos.
Incluir nos autos as memorias de calculo e os documentos que |he dao suporte.
Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade n&o se
mostra possivel antes da contratagao, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa questao.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
Com base na pesquisa realizada no Painel de Precos, verificou-se que o valor estimado da referida
contratagdo é de R$ xxxx,xx.
Nesta etapa, devera demonstrar a estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderao
constar de anexo classificado.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA SOLUGCAO
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O disposto encontra-se aplicavel na presente demanda, n&do sendo vislumbrado, no momento,
motivagdes para a ndo adogao do parcelamento do objeto em xxx itens.
O disposto, no entanto, ndo se aplica na presente demanda, sendo necessario o agrupamento dos
itens xXxxxx, em vista de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. Assim, afasta-se o carater de parcelamento e
segue-se a licitagdo com os itens agrupados da seguinte forma: xxxxx .
O parcelamento da solucéo é a regra devendo a licitacao ser realizada por item, sempre que o objeto
for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de
economia de escala, visando propiciar a ampla participagao de licitantes, que embora ndo disponham
de capacidade para execugao da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a itens ou unidades
autbnomas.
Definir e documentar o método para avaliar se o objeto € divisivel, levando em consideragdo o mercado
fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratagdo nesses moldes assegure, concomitantemente:

- ser técnica e economicamente viavel;

- que nao havera perda de escala;

- que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade

9. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao verifica-se contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratagdo desta
demanda.

ou
Sao contratagdes correlatas a esta demanda:
= XXXXXXXX
= XXXXXXXX
Sao contratagdes interdependentes desta demanda:
- XXXXXXXX
- XXXXXXXX

Contratagcdes correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal, interligando-se a
essa prestagdo do servigo, mas que nao precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa
prestagdo do objeto principal. Ja as contratagdes interdependentes sdo aquelas que precisam ser
contratadas juntamente com o objeto principal para sua completa prestacéo.

Realizar levantamento de acgdes necessarias a adequagdo do ambiente da unidade para que a
contratagdo surta seus efeitos, com os responsaveis por estes ajustes nos diversos setores (por
exemplo: capacitagdes necessarias, aquisicdo de materiais, reformas...). Caso haja agdes necessarias,
juntar o cronograma ao processo e incluir, no mapa de riscos, os riscos de a contratagdo fracassar
caso 0s ajustes ndo ocorram em tempo.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a adocéo da solugdo de gestdo de impressdes, espera-se uma reducdo de 20% no desperdicio
de papel, o que impacta, atualmente, em R$ 2.500,00 por mé&s no contrato existente com a empresa
xxxX, fornecedora de impressoes;
A manutengao dos aparelhos de ar condicionado permitira um uso mais apropriado da capacidade
individual de resfriamento, ndo sobrecarregando alguns aparelhos em prejuizo dos demais,
economizando energia elétrica e contribuindo para a sensagéo de bem-estar térmico dos servidores da
instituicao;
Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgéo ou entidade almeja com a contratagdo, em
termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por
exemplo, diminuicdo do consumo de papel ou de energia elétrica), bem como, se for o caso, a melhoria
da qualidade de produtos ou servigos oferecidos a sociedade.
Deve-se verificar ainda, se for o caso, a contribuigdo para o desenvolvimento nacional sustentavel.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO
Nao se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequagdes para a solugdo ser
contratada e o objeto.
ou
Para a plenitude da solu¢do contratada, faz-se necessaria a adequagdo do prédio xxxx, com a
disponibilizagdo de mais 02 (duas) tomadas na voltagem 110v a altura entre 1m e 1,5m na parede dos
fundos, onde encontra-se a bancada que servira de base para os aparelhos;
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Considerando a programacao da unidade, a contratada devera seguir, obrigatoriamente, o cronograma
abaixo elaborado.

Para a solugao ser viavel economicamente e vantajosa a administragcado, previamente a assinatura do
futuro contrato, deve-se estar formalmente contratada o servigco de instalagcdo dos aparelhos de ar
condicionado a fim de ndo impactar no prazo de garantia dos equipamentos futuramente adquiridos.
Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequagao do ambiente da organizagao
para que a contratagcdo surta seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes nos diversos
setores.

Considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratagdo e fiscalizagao
dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

Juntar o cronograma ao processo e incluir a Matriz de riscos se houver.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO
A presente contratacdo ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais. OU
Na realizacdo do servigo verifica-se a possibilidade da ocorréncia de danos ao meio ambiente em
decorréncia do xxxxx. Sendo assim, devera constar do Termo de Referéncia / Projeto Basico a
obrigatoriedade da contratada instalar xxxxxx.
No caso da administragdo da unidade verificar a possibilidade de ocorréncia de danos ao meio
ambiente, devera prever as medidas a serem adotadas pela contratada ou pela administragdo com
vistas a evitar a ocorréncia do referido dano ou seu tratamento.

13. DECLARAGAO DE VIABILIDADE (OU NAO) DA CONTRATAGAO
Os estudos técnicos preliminares realizados e aqui documentados evidenciaram que a contratacédo da
solugdo mostra-se possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto,
declara-se ser viavel a contratagéo pretendida.
Explicitamente declarar que a contratagao é viavel ou que a contratagdo nao € viavel, justificando com
base nos elementos anteriores dos Estudos Técnicos Preliminares.

Alvaro de Carvalho, ___ de de 20 .

Responsavel pela Elaboraciao
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POP-03 CHECK LIST DA DISPENSA DE LICITACAO o1 19/06/2024

Processo n° o
Setor: Compras e Licitagao

Ne° DOCUMENTOS DATA STATUS
01 CAPA

02 DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)
03 PORTARIA DESIGNA AGENTE DE CONTRATAGAO

04 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

04.1 | ORGAMENTOS E DOCUMENTOS DO ETP

05 TERMO DE REFERENCIA

06 EDITAL — QUANDO NECESSARIO

07 DESPACHO AO SETOR DE CONTABILIDADE.

08 SOLICITAGAO DA RESERVA

09 EMISSAO DA FICHA ORGAMENTARIA

10 SOLICITAGAO DE PARECER JURIDICO

11 PARECER JURIDICO

12 PUBLICAGAO NO SITE

13 ENVIO DO EDITAL AO TRIBUNAL DE CONTAS

14 PARECER TECNICO FINAL (CONFERENCIA DA DOCUMENTAGAO DOS
FORNECEDORES)

15 AUTORIZACAO DA CONTRATAGAO PELO PREFEITO
16 CONTRATO / NOTA DE EMPENHO

17 PORTARIA DESIGNA O FISCAL E GESTOR DO CONTRATO
18 EXTRATO DA CONTRATAGAO

19 PUBLICAGAO DA PORTARIA DO FISCAL E GESTOR

20 PUBLICAGAO DO EXTRATO DO CONTRATO

21 DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE.

CERTIDOES

CARTAO CNPJ
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?
COMPROVANTE DE INSCRICAO ESTADUAL

(ramo de atividade e compativel com o objeto contratual)

CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS FISCAIS (ESTADUAL)
https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/EmissaoCertidaoNegativa.aspx
CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS FISCAIS (FEDERAL)
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/emitir
CERTIDAO NEGATIVA CRF - FGTS
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA E CONCORDATA
https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

CONSULTA APENADOS TCE
https://lwww.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados
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https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVARO DE CARVAIHO

- ESTADODESAOPALLOD - N
Averida Santa Cedilia, r° 59% 259
CEP 17410-039 - Fone: (14) 3484-1119
E-mail: secretaria@alvarodecarvalhasp.gov.br
ONPJ 44.518.488/0001-19

I e

| CONSULTA APENADOS TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:105949656057216::::P3_TIPO_RELACAO:INIDONEO

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA — QUANDO NECESSARIO
BALANCO DE ABERTURA (EMPRESAS ABERTAS NO EXERCICIO)
DECLARAGAO UNIFICADA

| X| <
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ANEXO IV — AO DECRETO N° 1.656/2024.

FORMULARIO DE PESQUISA DE PREGOS

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP Pagina 01 de 01

Verséo | Elaboracao

FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECOS o1 19/06/2024

Processo n° L
Setor: Compras e Licitagcao

Nome e cargo do responsavel pela pesquisa

Setor requerente

Descri¢do do objeto aser contratado

Fontes de pesquisa ( ) I —Painel ou Banco de Precos

( ) Il = Contratacdes Similares

() lll — Sitios Eletronicos Especializados
)

IV — Pesquisa com Fornecedores

FONTE EMPRESA CNPJ TELEFONE

IS

VALORES EM REAIS (R$)

o Média,
Item |Descri¢éo do Item Fonte 1 Fonte 2 Fonte 3 Mediana ou
Menor Valor

O] R W[ N[~

Justificiativa para metodologia utilizada
para obtencéo do precoestimado
Justificativa da escolha do fornecedor

Declaro para os devidos fins que a presente pesquisa de precos
Declaragéo foi elaborada com o objetivo de atender as orientacdes legais e
normativas contidas na Lei Federal n° 14.133/2021 bem como
o Decreto Municipal que regulamente a legislacdo.
Alvaro de Carvalho, ___ de de20 .

Responsavel pela Elaboragiao
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ANEXO V — AO DECRETO N° 1.656/2024.

TERMO DE REFERENCIA

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP Pagina 01 de 01

Caédigo A Versdo | Elaboracéo
POP-05 TERMO DE REFERENCIA 01 19/06/2024
INTRODUGAO

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° deabril de 2021 e nas demais normas legais e regulamentares.

De acordo com o art. 6° inciso XXIIl, da Lei 14.133/2021, o Termo de Referéncia é o
documento necessario para a contratacdo de bens e servigos, que deve conter 0s seguintes
parametros e elementos constitutivos:

a) definigdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e,
se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

b) fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informagées sigilosas;

c) descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
d) requisitos da contratagéo;
e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato

devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6érgéo ou entidade;

g) critérios de medigcéo e de pagamento;
h) forma e critérios de sele¢ao do fornecedor;
i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios

referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os
parédmetros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado; e

i) adequagéo orgamentaria;

Ademais, dispde o art. 40, § 1° também da Lei Federal n° 14.133/2021, que além dos
requisitos estabelecidos no artigo acima citado, o Termo de Referéncia, quando se tratar de
aquisicdo de bens, deveréa conter:

a) especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizagcdo, observados o0s requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e segurancga;

b) indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for ocaso;
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c) especificacdo da garantia exigida e das condicbes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso.

DEFINIGAO DO OBJETO

. O presente termo de referéncia tem por objeto a
. Atabela abaixo traz a definicdo detalhada do objeto, incluindo sua natureza e os quantitativos.

Natureza Descricéo Unidade Quantidade
de Medida
O contrato tera vigéncia de ( ) meses, a partir da data da sua assinatura podendo,

a critério das partes, ter sua duragéo prorrogada, observados os termos dos artigos 105 e
106 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, ressalvados os limites legais para
aditivo ao contrato.

Ou

A ata de registro de pregos tera vigéncia de ( ) meses, a partir da data da sua
assinatura podendo, a critério das partes, ter sua duragao prorrogada, nos termos do art. 84
da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, ressalvados os limites legais para aditivo ao
contrato.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
Utilizar neste item como referéncia a fundamentacdo utilizada no Estudo Técnico
Preliminar, se for o caso, ou no Documento de Formalizacdo de Demanda.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Utilizar neste item como referéncia a fundamentagao utilizada no Estudo Técnico Preliminar,
se for o caso, ou no Documento de Formalizagédo de Demanda

REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Utilizar neste item como referéncia a fundamentagcdo utilizada no Estudo Técnico
Preliminar, se for o caso, ou no Documento de Formalizagao de Demanda

EXECUGAO DO OBJETO
Consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde
0 seu inicio até o seu encerramento.

ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

No caso de material ou bem permanente, descrever o local e a data da entrega do objeto
e frequencia em caso de entrega recorrente.

Quando forprestacdo de servico, descrever o local e a forma da prestacdo do servico.

No caso de material ou bem permanente, descrever os critérios para aceitacdo do objeto,
como o modo de conferéncia, a forma de recebimento (provisorio e definitivo), motivos para
rejeicao.

GESTAO CONTRATUAL

Descrever como, e por quem, a execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada.
Indicar o gestor e o fiscal do contrato, e como eles irdo acompanhar sua execucao.

Discriminar o0s riscos que possam causar comprometimento na boa execucédo do contrato.

GARANTIA CONTRATUAL
Nesse item deve ser descrito qual a garantia exigida para a boa prestacdo do servico ou
para o melhor funcionamento do material ou bem permanente.
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Sugere-se a redacao abaixo para material de consumo e servicos (GARANTIA LEGAL):
O prazo de garantia contratual dos bens (ou do servigo), segue as regras civis pertinentes a
matéria.

Sugere-se a redacdo abaixo para material de consumo e servicos (GARANTIA
COMPLEMENTAR):

O prazo de garantia contratual dos bens (ou do servico), complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, ___ (___ ) meses, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula,
o licitante deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante (NO CASO
DE MATERIAL DE CONSUMO, APENAS).

Sugere-se a redacdo abaixo para bem permanente:

O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo,___(
) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

1. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢des de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

2. A garantia abrange a realizagdo da manutengcdo corretiva dos bens pela prépria
Contratada, ou, se for 0 caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

3. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e corre¢cfes necessarias.

4. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrfes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5. Uma vez notificada, a Contratada realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até () dias Uteis, contados a partir da
data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pela
Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da
Contratada, aceita pelo Contratante.

7. Na hip6tese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos servicos publicos durante a execugédo dos reparos.

8. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

9. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade da Contratada.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
Nesse item descrever quais os requisitos para verificacdo da entrega do material ou bem,

da realizacdoda prestacéo de servico, e como se dara seu pagamento.

1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até _ () dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 64rgéo
demandante atestar o recebimento provisério do objeto.
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3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras.

4. Na hipotese descrita o item anterior, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacao da regularizacao da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo sofrera a retencédo
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por
meio dedocumento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida LeiComplementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Nesse item devera ser definido qual a modalidade de licitacdo (ou contratacdo direta) e os

critérios deselec¢do para a contratacdo do fornecedor. Observar o art. 33 da Lei 14.133/2021.
1. A modalidade de licitacdo que serd adotada para a selecdo do fornecedor é o
pregdo na forma eletrdnica, e o critério de julgamento a ser adotado é o menor preco e

0 modo de disputa aberto e fechado.

2. A modalidade de licitagdo que sera adotada para a selecdo do fornecedor é o(a)
, eo critério de julgamento a ser adotado € o menor preco (e melhor técnica, se

for o caso).
3. A modalidade de contratagdo adotada sera a direta, por meio da dispensa, com
fundamento no art.___,inciso_, da Lei Federal n° 14.133/2021, e o critério de

julgamento a ser adotado é o menor preco ofertado.

4. No julgamento das propostas sera considerada vencedora a licitante que ofertar o
MENOR PRECOGLOBAL do servico/material a ser prestado/adquirido.

5. No julgamento das propostas sera considerada vencedora a licitante que ofertar o
MENOR PRECOTOTAL POR ITEM/LOTE do servigo/material a ser prestado/adquirido.

6. Para comprovacdo da habilitagdo técnica o licitante classificado em primeiro lugar
deverd apresentar.

7. A empresa devera enviar junto com a proposta catdlogo/folders para permitir a
andlise do item oferecido.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O valor estimado conformo ETP.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da seguinte dotacao
orgamentaria:

O orgamento em vigor foi aprovado pela Lei Municipal n°® , de de de
, LeiOrgamentaria Anual:
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ANEXO VI - AO DECRETO N° 1.656/2024.

RELATORIO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP Pagina 01 de 01

RECEBIMENTO PROVISORIO Versdo | Elaboragdo

TECNICO E ADMINISTRATIVO - PRODUTOS 01 19/06/2024

Fiscal do Contrato:

Setor:

Processo n°:

Nota Fiscal:

Fornecedor:

Certifico, com a fé publica inerente ao cargo, que, foram praticados os seguintes atos de
fiscalizagcao técnica e administrativa:

ATOS DE FISCALIZACAO

1. Foi executado no prazo estipulado: ( )SIM ( NAO

2. Of(s) produto(s) apresentou as especificagdes exigidas: ( )SIM ( NAO
3. Foi constada alguma irregularidade: ( )SIM ( )NAO
4. Sera necessério notificar ou orientar o fornecedor: ( )SIM ( )NAO

Declaro que foi recebido o objeto conforme descrito na nota fiscal acima mencionada e
encaminho para liquidag&o junto ao setor Financeiro desta municipalidade.

Alvaro de Carvalho, ___ de de20 .

Assinatura
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TECNICO E ADMINISTRATIVO — SERVICOS 01 | 19/06/2024

Fiscal do Contrato:

Setor:

Processo n°:

Nota Fiscal:

Fornecedor:

Certifico, com a fé publica inerente ao cargo, que, foram praticados os seguintes atos de
fiscalizagéo técnica e administrativa:

ATOS DE FISCALIZACAO

1. Foi executado no prazo estipulado? ( )SIM ( )NAO
2. O servico prestado é compativel com as especificacdes exigidas? ( )SIM ( )NAO
3. Foi constada alguma irregularidade? ( )SIM ( )NAO
4. Sera necessario notificar ou orientar o fornecedor? ( )SIM ( )NAO
5. Houve suspenséo, paralisagdo dos servigos? ( )SIM ( )NAO
6. Os funcionarios que atuam diretamente na execugéo do objeto ( )SIM ( )NAO
séo formalmente contratados?
7. Os funcionarios utilizam EPI'S? ( )SIM ( )NAO
Houve algum acidente de trabalho? ( )SIM ( )NAO

9. Aempresa apresentou Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS-CRF? ( )SIM ( )NAO

Declaro que foi recebido o objeto conforme descrito na nota fiscal acima mencionada e
encaminho para liquidagao junto ao setor Financeiro desta municipalidade.

Alvaro de Carvalho, ___ de de20 .

Assinatura
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP Pagina 01 de 01

Versdo | Elaboracao
01 19/06/2024

TERMO DE RECEBIMETO DEFINITIVO

Gestor do Contrato:

Fiscal do Contrato:

Setor:

Processo n°:

Objeto:

Fornecedor:

Certifico, com a fé publica inerente ao cargo, que, foram praticados os seguintes atos de
Gestao:

ATOS DE GESTAO

1. O contrato foi executado no prazo estipulado? ( )SIM ( )NAO
2. O objeto executado foi compativel com as especificacdes exigidas? ( )SIM ( )NAO
3. Foi constada alguma irregularidade na execug¢ao? ( )SIM ( )NAO

RELATORIO FINAL

Com base no Decreto Municipal n° e em observancia a Lei n° 1.433/2021 e aos atos de
fiscalizagao técnica e administrativa feitas pelo Fiscal do Contrato é que relato:

O instrumento contratual foi assinado em , tendo seus efeitos em com a publicagdo em
Diario Oficial.

Registra-se que o contrato em questdo possui todas as clausulas necessérias, em atendimento ao
Artigo 92 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A empresa cumpriu com 0s prazos contratuais e objeto final apresentado esta em acordo com o exigido
nas especificagdes contratuais.

Declaro que foi recebido o objeto contratual em sua totalidade e que o contrato foi executado de forma
satisfatéria, que o objeto atende aos requisitos estabelecidos e aos critérios para aceitagcdo e
finalizagao do contrato.

Alvaro de Carvalho, ___ de de20 .

Assinatura
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ANEXO VIl - AO DECRETO N° 1.656/2024.

MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP Pagina 01 de 01

Verséo | Elaboracao
01 19/06/2024

MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

Eu (nome completo), representante legal da empresa
(denominacéo da pessoa juridica), participante da Dispensa de Licitagado n°
, realizada pelo Municipio de Alvaro de Carvalho/SP, DECLARO, sob as penas da lei:

a) Estar ciente e concordar com as condigbes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatério.

b) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicéo.

c) Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal.

d) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

e) O licitante organizado em cooperativa, cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

f) O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa,
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
ao 3°do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

Alvaro de Carvalho, XX (dia), de XXX (més) de 20XX.

Assinatura do Responsavel pela Empresa
Nome e CPF
Nome da Empresa
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